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赤院院字〔2015〕29号

赤峰学院教学仪器设备维修维护管理办法
第一章  总  则

第一条 为了规范教学仪器设备维修维护工作的管理，提高教学仪器设备的完好率和利用率，依据《高等学校实验室工作规程》

令第20号）和教育部《高等学校仪器设备管理办法》（教高[2000]9号）等有关规定，制定本办法。

第二条 教学仪器设备是学校资产的重要组成部分，是保证教学、科研工作顺利进行的基础条件。教学仪器设备质量的好坏直接影

和科研成果，各教学单位要重视教学仪器设备维修维护工作，确保教学质量和科研水平的提高。

第二章  管理方式与经费核算

第三条 教学仪器设备维修维护工作以“保障教学，服务科研”为宗旨。采取分散式承包制管理模式，即教务处归口管理、院部分

度，重点依托各院部专业教师和实验技术人员，保证教学仪器设备的正常运转。

第四条 维修经费按年度划拨，由教务处根据学校教学仪器设备总值统一测算，报计财处审核，经由院长办公会批准后列入学校年

算，专款专用。各院部维修经费额度由教务处根据国资处提供的各院部教学仪器设备值（不包括在保修期内教学仪器设备，软件等）

达。

第五条 维修经费由各院部承包使用，原则上各单位每年的教学仪器设备维护维修费用不得超过学校下达的预算额度。维修票据须

办人、负责人签字，教务处审核备案后，及时到计财处报帐。

第六条 维修经费每年度末核算一次，各院部上年度结余经费可以累积计入下一年度预算额度，但年转超过两年的，学校将收回平

第三章  管理职责

第七条 教务处职责：负责全校教学仪器设备使用和维修的统筹协调；检查和监督各院部的教学仪器设备的使用和维修状况；核算

仪器设备年度维修经费预算额度；核实各院部的维修经费使用情况；统筹协调超大额度的维修项目。

第八条 各院部职责：负责组织和实施所属教学仪器设备的维修维护工作；建立教学仪器设备维修维护档案，妥善保存仪器设备使

电器原理图、装配图等技术资料；按使用说明书对教学仪器设备进行日常维护和保养；合理利用学校划拨的教学仪器设备维修经费对

器设备及时维修。

第四章  维护维修

第九条 维护维修原则

1．教学仪器设备的维修维护由使用单位在维修经费预算额度内自主安排。

2．当设备的维修费用达到设备原值的50%或单台件（套）仪器设备的维修费用在1000元以上3000元以下需报教务处备案，经同意

单台件（套）仪器设备的维修费用在3000元以上须报教务处备案，经主管院长批准后方可维修。

3．单台件（套）仪器设备的维修费用超出本单位维修承包经费时，报教务处统一研究解决。

第十条  维护维修要求：各院部教学仪器设备的完好率应达到95%及以上，教务处采取不定期抽查的方式，对各院部教学仪器设备完好

查，未达到完好率要求的院部将按相关规定进行责任追究。

第十一条 教学仪器设备在保修期内出现故障，所属院部应及时与供应商（厂家）联系，及时办理退、赔、换、补或保修手续。

第十二条 大型教学仪器设备因开发功能、提高配置或技术改造的应上报教务处，经专家组进行经济、技术可行性论证，报校长办

进行。需要增配附件时，由院部与国资处、计财处等相关部门办理固定资产增值手续。

第十三条 各院部应按教学仪器设备出厂说明书中规定的保养周期，结合实际情况，制定教学仪器设备维护保养制度。教学仪器设

由院部的实验室人员自行解决。

第十四条 因责任事故造成损坏的仪器设备，由事故责任人承担维修费用并追究责任。

第十五条 对到达使用寿命（除技术改造外）或不能进行维修的仪器设备，报学校国有资产管理处申请报废。

第五章  附  则

第十六条 本办法适用于在《赤峰学院教室合约制管理暂行规定》中未分配教室维护经费的其它类教室和实验室。

第十七条 本办法自发布之日起执行，由教务处和计财处在各自职责范围内负责解释。
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